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Program Instytutu Ksiazki

»Certyfikat dla matych ksiegarni”

Wstep

Program ,Certyfikat dla matych ksiegarni” wprowadza certyfikaty dla tych podmiotow,
ktdére spetnia wymogi okreslone w niniejszym regulaminie. Certyfikaty przyznawane s3
na dwa lata. Przyznanie certyfikatu jest rownoznaczne z otrzymaniem dostepu do
$rodkoéw finansowych w ramach programu. Certyfikat nie jest odnawiany automatycznie.
Celem programu certyfikacji jest wsparcie matych ksiegarni oraz wzmocnienie ich roli
jako placowek aktywnie promujacych czytelnictwo i promotoréw kultury dla lokalnych
spotecznosci. Cel ten bedzie realizowany poprzez udzielenie wsparcia na promocje
ksiegarni, dofinansowanie kosztéw ich utrzymania oraz wyposazenia.

§ 1 Definicje

Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczajg:

iy
2)

3)

4)
5)
6)
7)

regulamin - niniejszy regulamin;

program - program wiasny Instytutu Ksigzki ,Certyfikat dla matych
ksiegarni”; prowadzony na zasadach programoéw objetych finansowaniem
ze Srodkéw budzetu panstwa realizowanych przez panstwowe instytucje
kultury jako zadanie wtasne, ogtaszane w uzgodnieniu z ministrem, w
zwigzku z art. 9a i w zwigzku z art. 28 ust. 1a ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (Dz. U. z
2018 r.poz. 1983 oraz z 2019 r. poz. 115, 730, 1696 i 2020);

minister - minister wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa
narodowego;

MKDNIS - Ministerstwo Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu;
instytucja zarzadzajgca - Instytut Ksigzki z siedzibg w Krakowie;

IK - Instytut Ksigzki z siedzibg w Krakowie;

dyrektor - dyrektor Instytutu Ksigzki lub zastepca dyrektora upowazniony
do udzielania, przekazywania lub rozliczania wsparcia finansowego w
ramach programu;



8) wnioskodawca - podmiot sktadajacy wniosek do IK o wsparcie finansowe
zadania w ramach programu;
9) beneficjent - wnioskodawca, ktéry uzyskat wsparcie finansowe w ramach
programu na realizacje zadania;
10)zadanie - dziatanie bedace przedmiotem wniosku oraz zwigzane z nim
koszty finansowane ze Srodkoéw publicznych, z zastrzezeniem, Ze w ramach
programu nie zleca sie zadan w rozumieniu art. 2 ust 1 pkt 7 ustawy z dnia
29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci;
11)wniosek - wniosek o wsparcie finansowe zadania realizowanego ze
srodkoéw pozostajacych w dyspozyciji IK, wypetniany przez wnioskodawce,
a potem wysytany za posrednictwem tradycyjnej poczty lub dostarczany
osobiscie;
12)btedy formalne - wady wniosku wynikajgce z niedostosowania zadania do
wymagan zwigzanych z zakresem programu, ktére uniemozliwiaja
udzielenie wsparcia finansowego dla zadania w ramach programu i ktérych
wnioskodawca nie moze poprawi¢ po terminie zamkniecia naboru do
programu;
13)zespdt sterujacy — powotywany przez dyrektora instytucji zarzadzajacej w
uzgodnieniu z ministrem zesp6t doradczy, ktéry ocenia wnioski ztozone w
danym programie wedtug kryteriow oceny merytorycznej wskazanych w
regulaminie;
14)lista preferencji - lista, na ktorej dyrektor instytucji zarzadzajacej
zatwierdza oceny koncowe wnioskéw i kwoty przyznanego wsparcia
finansowego;
15)konflikt intereséw - sytuacja, w ktdrej interes prywatny pracownika
instytucji zarzadzajacej lub innej osoby uprawnionej do realizacji procedur
w ramach programu wtasnego wplywa na bezstronne i obiektywne
wykonywanie powierzonych jej czynnosci;
16)wsparcie finansowe - Srodki udzielone beneficjentowi przez instytucje
zarzadzajaca na realizacje zadania, ktore instytucja zarzadzajgca otrzymuje
w formie dotacji celowej z budzetu ministra, na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2019 r.
poz. 869, z p6Zn. zm.);
17)powiagzanie osobowe lub kapitatowe - przez powigzanie osobowe lub
kapitatowe nalezy rozumie¢ wzajemne powigzania pomiedzy
beneficjentem, a podmiotem, od ktérego nabywane sg towary lub ustugi,
ktére moga budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnos$ci przy
wyborze tego podmiotu jako dostawcy towarow lub ustug, polegajace
w szczeg6lnosci na:
a) posiadaniu wiekszos$ci udziatéw lub akcji w spotce kapitatowej;
b) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki
osobowej;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub



powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

§ 2 Instytucja zarzadzajaca

Instytucja zarzadzajaca programem jest Instytut Ksiazki z siedzibg w Krakowie, wpisany
do rejestru panstwowych instytucji kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego pod numerem RIK 55/2003.

§ 3 Budzet programu/tabela alokacji sSrodkow w budzecie programu

Prognozowany budzet programu wyniesie 3 000 000,00 z1.

§ 4 Cele programu
Strategicznymi celami programu sa:

1) zahamowanie obserwowanego od wielu lat spadku liczby matych ksiegarni;

2) zwiekszenie roli matych ksiegarni w realizacji dziatan promujacych
czytelnictwo;

3) wsparcie matych ksiegarn jako instytucji promujgcej kulture wsrdd
lokalnych spotecznosci;

4) zapewnienie matym ksiegarniom mozliwoSci lepszej promocji oraz
wsparcia ich biezacej dziatalnosci;

5) promocja twérczosci polskich autorow;

6) zapewnienie wiekszej biblioréznorodnosci oferty matych ksiegarni;

7) pomoc wydawcom i autorom specjalizujagcym sie w tematyce regionalne;.

§ 5 Rodzaje kwalifikujacych sie zadan

1. W ramach programu mozna ubiega¢ sie o wsparcie finansowe przeznaczone na
zadanie obejmujgce nastepuje kategorie wydatkow:
1) koszty konsultingu i promocji ksiegarni;
2) koszty state utrzymania lokalu ksiegarni;
3) zakup niezbednego sprzetu i wyposazenia ksiegarni.

2. W ramach przyznanego wsparcia finansowego nalezy finansowa¢ koszty
ponoszone w ramach wiecej niz jednej kategorii wydatkéw, zgodnie z limitami
okreslonymi w Zataczniku nr 1 do regulaminu Wykaz kosztéw kwalifikowanych.

3. Jeden wniosek moze dotyczy¢ jednego badz wiecej lokalu ksiegarni.

§ 6 Uprawnieni wnioskodawcy

1. Uprawnionymi wnioskodawcami sg prowadzacy mate ksiegarnie:



1) przedsiebiorcy spetniajacy kryteria mikro- badZ matego przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 162);

2) samorzadowe instytucje  kultury (z  wylaczeniem  instytucji
wspoétprowadzonych przez Ministra Kultury, Dziedzictwa Narodowego i
Sportu);

3) organizacje pozarzadowe w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t..
Dz.U.z 2020 ., poz. 1057);

4) koscioty i zwigzki wyznaniowe oraz ich osoby prawne.

2. Mala ksiegarnig w rozumieniu regulaminu jest sklep stacjonarny zajmujgcy sie
sprzedaza detaliczng ksigzek, w ktérej co najmniej 50% przychodéw pochodzi ze
sprzedazy ksigzek, dziatajagcy poza krajowymi i miedzynarodowymi sieciami
handlowymi, ktérego oferta ksztattowana jest samodzielnie przez ksiegarza i
obejmuje produkcje wydawniczg wielu oficyn. Liczba filii ksiegarni nie moze by¢
wieksza niz 2.

§ 7 Termin i tryb naboru wnioskow

1. Zadanie powinno by¢ zrealizowane w terminie od dnia zawarcia umowy o
wsparcie finansowe do 31 grudnia 2021 roku.

2. W ramach programu przewiduje sie przeprowadzenie naboru wnioskéw w
terminie do 17 wrze$nia 2021 r.

3. Instytucja zarzadzajgca oglasza nabor wnioskéw co najmniej na 30 dni przed
uplywem terminu naboru.

4. W przypadku niewykorzystania wszystkich srodkéw lub uzyskania dodatkowych
$Srodkéw finansowych po zakonczeniu naboru instytucja zarzadzajaca moze
ogtosi¢ dodatkowy nabér do programu.

5. Wraz z ogloszeniem naboru wnioskow instytucja zarzadzajaca publikuje
informacje o wysokosci Srodkéw finansowych przeznaczonych na wsparcie
finansowe w ramach naboru.

6. W ramach budzetu programu wydzielone zostajg $rodki finansowe przeznaczone
na odwotania od wynikéw naboru w wysokosci 15% tego budzetu.

7. Wraz z ogtoszeniem wykazu wnioskéw rozpatrzonych pozytywnie, negatywnie
oraz odrzuconych z powoddéw formalnych instytucja zarzadzajaca publikuje
informacje o wysokosci Srodkéw finansowych przeznaczonych na wsparcie
finansowe w ramach odwotan od wynikoéw przeprowadzonego naboru wnioskow.

§ 8 Wymagania formalne i szczeg6tlowe warunki finansowe oraz organizacyjne

1. Realizacja zadania odbywa sie na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.
2. Jeden wnioskodawca moze ztozy¢ jeden wniosek w naborze. Obowigzkowe
zatgczniki do wniosku sg okreslone w § 13 regulaminu.



10.
.Warunkiem przyjecia przez instytucje zarzadzajaca aktualizacji wniosku z

11

12.

13.

Whnioskodawca jest zobowigzany do zapoznania sie z regulaminem.
Nieuwzglednienie we wniosku wymogdéw okreslonych w regulaminie jest btedem
formalnym i skutkuje odrzuceniem wniosku.
Whnioskodawca dostarcza do IK wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami w 1
egzemplarzu, w jeden z ponizszych sposobow:
1) w wersji papierowej poczta tradycyjna przed uptywem terminu naboru

wskazanego w § 7 ust. 2, na adres:

Instytut Ksigzki

ul. Zygmunta Wréblewskiego 6

31-148 Krakow

z dopiskiem na kopercie: Wniosek do programu ,,Certyfikat dla matych

ksiegarni”;

2) w wersji papierowej osobiscie przed uptywem terminu naboru

wskazanego w § 7 ust. 2, na adres:

Instytut Ksigzki

ul. Zygmunta Wroblewskiego 6

31-148 Krakow.
W przypadku wniosku przestanego pocztg o terminie ztoZzenia wniosku decyduje
data stempla pocztowego nadawczego.
Warunkiem rozpatrzenia wniosku jest terminowe dostarczenie kompletnego i
poprawnego formalnie wniosku wraz z wymaganymi zatacznikami, podpisanego
przez osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy.
Whnioskodawcy moga ztozy¢ w trakcie naboru korekty i uzupetnienia do wniosku
w formie aktualizacji wniosku.
Warunkiem przyjecia przez instytucje zarzadzajaca aktualizacji wniosku, o ktorej
mowa w ust. 7. jest dostarczenie poprawionego wniosku wraz z wymaganymi
zalgcznikami przed uptywem terminu naboru wnioskéw, na adres wskazany w §
8 ust. 4. Postanowienie § 8 ust. 5. i ust. 6. stosuje sie odpowiednio.
Whnioskodawcy, ktérzy skutecznie dostarcza wnioski wraz z wymaganymi
zalgcznikami nie po6zniej niz do 15 dni przed uptywem terminu naboru, sg
informowani przez instytucje zarzadzajgaca o stwierdzeniu we wniosku
ewentualnych btedéw formalnych. W tym przypadku nie stosuje sie
postanowienia § 8 ust. 5.
Informacja o btedach przesytana jest na wskazany we wniosku adres e-mail.

usunietymi btedami formalnymi, o ktérych mowa w ust. 10., jest dostarczenie
poprawionego wniosku przed uptywem terminu naboru, na adres wskazany w § 8
ust. 4. Postanowienie § 8 ust. 5.1 ust. 6. stosuje sie odpowiednio.

W przypadku wnioskodawcéw bedacych przedsiebiorstwami, w rozumieniu art. 1
zatgcznika I do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 wsparcie jest udzielane
jako pomoc publiczna na warunkach okreslonych w §7 rozporzadzenia MKiDN z
dnia 18 grudnia 2018 roku w sprawie zakresu zadan objetych mecenatem
panstwa, udzielania dotacji celowej na zadania nim objete oraz udzielania
dofinansowan podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ w dziedzinie kultury i
ochrony dziedzictwa narodowego (Dz. U. 2018 poz. 2374).

Wsparcie finansowe zadania wynosi do 30 000,00 zt.



14.
15.

16.

17

18.

19.

Finansowy wklad wlasny w realizowanym zadaniu nie jest wymagany.

Wsparcie finansowe bedzie przyznawane na realizacje zadan w kwotach
wnioskowanych. Nie przewiduje sie w procesie oceny wnioskéw redukcji kwot
wnioskowanych.

Do wsparcia finansowego beda kwalifikowane zadania wedtug kolejnosci
wynikajacej z przyznanej punktacji, az do wyczerpania sSrodkow. Minimalna ocena
uprawniajgca do otrzymania dofinansowania wynosi 70 punktéw. W sytuacji, gdy
limit finansowy programu nie pozwala na dofinansowanie wszystkich wnioskéw
o punktacji réwnej lub wyzszej 70, dyrektor moze zatwierdzi¢ podniesienie progu
punktowego uprawniajacego do otrzymania dofinansowania.

.W czasie procedury kwalifikowania do otrzymania wsparcia finansowego

dopuszcza sie mozliwo$¢ wprowadzeniu przez wnioskodawce przez aktualizacje
wniosku zmiany wysokos$ci wnioskowanego wsparcia finansowego w sytuacji, gdy
stan Srodkéw finansowych w budzecie programu pozwoli na zakwalifikowanie
zadania do wsparcia finansowego po obnizeniu kwoty wnioskowanego wsparcia.
W takiej sytuacji instytucja zarzadzajgca zwroéci sie do pierwszego w kolejnosci
wnioskodawcy o najwyzszej pozycji na liScie preferencji, ktory nie moze otrzymac
wsparcia finansowego we wnioskowanej przez siebie kwocie z powodu braku
srodkéw w budzecie programu, z propozycja wprowadzenia takiej zmiany,
wyznaczajac termin na udzielenie odpowiedzi i aktualizacje wniosku nie krotszy
niz 3 dni robocze. Korespondencja w tej sprawie bedzie prowadzona za
posrednictwem poczty elektronicznej na wskazany we wniosku adres e-mail. W
przypadku braku pozytywnej odpowiedzi i aktualizacji wniosku w wyznaczonym
terminie zadanie nie zostanie zakwalifikowane do wsparcia finansowego, a
instytucja zarzadzajaca zwroci sie z analogiczng propozycja do wnioskodawcy
zajmujgcego kolejng pozycje na liScie preferencji.

Wsparcie finansowe ma charakter celowy i moze by¢ wydatkowane jedynie na
pokrycie kosztow uwzglednionych w wykazie kosztéw kwalifikowanych, ktory
stanowi Zalacznik nr 1 do regulaminu Wykaz kosztow kwalifikowanych w
programie. Wsparcie finansowe nie moze by¢ przeznaczone na pokrycie kosztéw
zakupu towaréw i ustug od podmiotéw powigzanych osobowo lub kapitatowo z
beneficjentem. Finansowaniem w ramach programu nie mozna objg¢ takze
zakupu uzywanego sprzetu i wyposazenia. Wsparcie finansowe nie moze pokry¢
zakupu Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

W preliminarzu kosztéw zadania nalezy uwzgledni¢ wytacznie koszty niezbedne
dla realizacji tego zadania. Nie moze by¢ w nim uwzgledniony podatek od towarow
i ustug, zwany dalej podatkiem VAT, w wysokosci ktorej podatnikowi przystuguje
prawo do jego odzyskania lub rozliczenia w deklaracjach sktadanych do urzedu
skarbowego, przy czym:

1) wnioskodawcy, ktoérzy nie majg prawnej mozliwo$ci odzyskania lub
rozliczenia podatku VAT zwigzanego z realizacja zadania (dla ktérych
podatek VAT jest kosztem) - sporzadzajg kosztorysy w kwotach brutto
(facznie z podatkiem VAT);

2) wnioskodawcy, ktérzy maja mozliwo$¢ catkowitego odzyskania lub
rozliczenia podatku VAT zwigzanego z realizacja zadania - sporzadzaja



kosztorysy w kwotach netto (tj. nie uwzgledniaja w nich kwot podatku VAT,
ktoére beda podlegaty odzyskaniu lub rozliczeniu);

Mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje sie w Swietle przepiséw ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U.z 2020 r. poz. 106, z p6Zn. zm.).

20.W zawartych we wniosku informacjach mozna zamieszcza¢ wytacznie dane
dotyczace $srodkéw, ktére na etapie realizacji zadania zostang ujete w ewidencji
ksiegowej wnioskodawcy.

21.Wsparcie finansowe nie moze by¢ wydatkowane na koszty niekwalifikowane
okreslone w Zataczniku nr 1 do regulaminu Wykaz kosztéw kwalifikowanych w
programie.

22.Srodki finansowe zostang przekazane po zawarciu umowy o dofinansowanie.

23. W ramach przyznanego wsparcia finansowego wnioskodawca moze wydatkowac
srodki finansowe wylgcznie w okresie od dnia zawarcia umowy o wsparcie
finansowe do 31 grudnia 2021 roku.

24. Wnioskodawca jest uprawniony do dokonywania przesunie¢ w preliminarzu
kosztow w trakcie jego realizacji. Mozliwe sg przesuniecia zaré6wno pomiedzy
pozycjami preliminarza w ramach jednej kategorii wydatkow, jak i pomiedzy
kategoriami wydatkéw (w zastrzezeniem limitéw wskazanych w Zatgczniku nr 1
do regulaminu Wykaz kosztéow kwalifikowanych w programie i z zastrzezeniem
zapiséw §8 ust. 23 i 24) w nastepujacy sposob:

1) w ramach pozycji preliminarza ujetego we wniosku mozliwe s3
przesuniecia do 20% wartoSci pozycji, z ktérej nastepuje przesuniecie;

2) w ramach pozycji preliminarza ujetego we wniosku w przypadku
przesunie¢ wiekszych niz 20% pozycji, z ktérej nastepuje przesuniecie,
konieczna jest wcze$niejsza pisemna zgoda instytucji zarzadzajace;.

25. Wprowadzenie nowej pozycji do preliminarza wymaga wczeS$niejszej zgody
instytucji zarzadzajacej.

26. Wprowadzenie nowej kategorii wydatkdw na etapie realizacji zadania nie jest
mozliwe.

27.W ramach wsparcia finansowego wnioskodawca moze rozliczy¢ srodki finansowe
wydatkowane wytacznie w okresie realizacji zadania okreslonym w umowie o
wsparcie finansowe zadania.

28. Wnioskodawca ma obowigzek zwrotu niewydatkowanej kwoty wsparcia
finansowego na rachunek instytucji zarzadzajacej do 14 dni od terminu
zakonczenia zadania. Zwrdocona kwota nie moze by¢ ponownie przekazana
wnioskodawcy.

§ 9 Tryb oceny wnioskow

1. Whnioski rozpatrywane sg w:

1) etapie oceny formalnej, dokonywanej przez IK, ktéra polega na
stwierdzeniu, czy dany wniosek nie zawiera btedéw formalnych oraz czy
speinia wymagania obowigzkowe;

2) etapie oceny punktowej, ktérej podlegaja wnioski niezawierajgce btedow
formalnych oraz spetniajagce wymagania obowigzkowe, w tym:



a) oceny merytorycznej, dokonywanej przez zespot sterujacy,
b) oceny organizacyjnej i strategicznej, dokonywanej przez IK.
2. Wymagania obowigzkowe:

Whnioskodawca moze zosta¢ poproszony o ztozenie dodatkowych informacji
potwierdzajacych wykonanie wymagan obowigzkowych.

L.p. | nazwa kryterium ocena informacje o podstawie
weryfikacji

1. | Uzyskanie w ksiegarni objetej zadaniem | tak/nie Wedtug informacji
w  roku 2020 minimum 50% zawartej we wniosku.
przychodéw pochodzacych ze
sprzedazy ksiazek.

2. | Dostepnos¢ w  ksiegarni  objetej | tak/nie Dane zgodnie z ostatnig
zadaniem minimum 1000 tytuléw, w lista remanentowa.

tym nie wiecej niz 50% tytutow
nalezagcych do wydawcy-wtasciciela

ksiegarni.
3. | Prowadzenie dziatalnosci w formie | tak/nie Okres dwoch lat
matej ksiegarni (zgodnie z definicjg w § kalendarzowych liczony
6 ust. 2) przez minimum dwa lata jest na dzien ztozenia
kalendarzowe. whniosku.
Kryterium nie odnosi sie
do konkretnego miejsca
prowadzenia dziatalno$ci
(lokalizacji ksiegarni).
4. | Liczba ksiegarni w strukturze wynosi 3 | tak/nie Wedtug informacji
lub mniej (w tym maksymalnie dwie zawartej we wniosku.
filie).
5. | Dostepnos$¢ w ofercie ksiegarni objetej | tak/nie Wydawnictwo regionalne,
zadaniem wydawnictw regionalnych. lokalne to wydawnictwo

specjalizujace sie w
publikacjach dotyczacych
konkretnego miasta,
gminy, powiatu,
wojewodztwa lub krainy
geograficznej Polski.
Publikacje te moga
obejmowac ksigzki, mapy
czy publikacje
periodyczne.

3. Zespot sterujacy skitada sie z ekspertow powotanych przez dyrektora. Sktad
zespotu zatwierdza minister.

4. Ocenie punktowej nie sg poddawane wnioski, w ktérych stwierdzono co najmniej
jeden z ponizszych btedéw formalnych. Za btedy formalne uwaza sie miedzy
innymi:

1) zltozenie wniosku przez podmiot nieuprawniony;
2) podanie we wniosku btednego numeru NIP lub REGON;



10.

11.

12.

13.

3) skierowanie wniosku do instytucji innej niz IK
4) ztozenie wnioskow w liczbie przekraczajacej limit okreslony w § 8 ust. 2;
5) niezgodno$¢ zadania z zakresem kwalifikujgcych sie zadan ustalonym w
regulaminie;
6) brak podpis6w oséb upowaznionych;
7) brak lub niepoprawnos¢ wymaganych zatgcznikéw oraz ich niezgodnos¢ z
whnioskiem;
8) wpisanie do zadeklarowanego we wniosku budzetu zadania kosztéw
ponoszonych w terminach nieuwzglednionych w regulaminie;
9) brak potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem zatgczonych kopii;
10)umieszczenie w budzecie zadania kosztow niekwalifikowanych;
11)btedy rachunkowe;
12)ztozenie wniosku w formie nieprzewidzianej regulaminem.
13)nieuwzglednienie we wniosku wymogow okreslonych w regulaminie.
W uzasadnionych przypadkach IK moze poprosi¢ wnioskodawce o przedstawienie
dodatkowych informacji weryfikujacych dane zadeklarowane we wniosku. Sposéb
i termin przedstawienia dodatkowych informacji - nie krotszy niz 3 dni robocze -
zostanie przekazany na adres e-mail wskazany we wniosku.
Ocena kazdego wniosku jest dokonywana w skali od 0 do 100 punktéw.
Kazdy wniosek jest oceniany przez minimum trzech cztonkéw zespotu
sterujgcego.
Kazdy z cztonkéw zespotu sterujacego formutuje wtasng punktowa ocene
wniosku. Oceny kazdego cztonka zespotu sterujacego sa zapisywane na karcie
oceny wartos$ci merytoryczne;j.
Po skompletowaniu indywidualnych kart oceny wartoSci merytorycznej IK
wylicza $rednig ocene dla kazdego wniosku (z doktadnoscig do drugiego miejsca
po przecinku). Do oceny merytorycznej zostaje doliczona ocena organizacyjna i
strategiczna i na tej podstawie IK sporzadza liste preferencji wnioskéw.
Zakwalifikowanie wniosku do wsparcia finansowego jest jednoznaczne z
przyznaniem ksiegarni, ktdérej/-ych dotyczy zadanie, Certyfikatu dla matych
ksiegarni.
Oceny rozpatrywanych wnioskéw i decyzje o przyznaniu wsparcia finansowego
zatwierdza dyrektor.
Instytucja zarzadzajaca publikuje na swojej stronie internetowej wykaz wnioskow
o wsparcie finansowe rozpatrzonych pozytywnie, negatywnie oraz odrzuconych
ze wzgledéw formalnych nie pdZniej niz w terminie do 60 dni od chwili zamkniecia
naboru.
Whnioskodawca jest uprawniony do ztoZenia pisemnego odwotania od decyzji
odmawiajacej przyznania wsparcia finansowego, jeSli wniosek nie zostat
odrzucony z powodéw formalnych. Odwotanie wraz z uzasadnieniem sktada sie w
terminie do 7 dni od daty publikacji wykazu wnioskéw, w przypadku
niedotrzymania tego terminu odwotanie bedzie odrzucone z powoddéw
formalnych. Odwotanie nalezy przesta¢ w formie podpisanego skanu na adres
certyfikat@ik.gov.pl, a oryginat dostarczy¢ osobiscie lub przesta¢ poczta. W
przypadku wystania odwotania poczta decyduje data stempla pocztowego
nadawczego.



14. Odwotanie wraz z uzasadnieniem sktada sie do instytucji zarzadzajacej. Uzyskana
laczna liczba punktéw w ocenie merytorycznej, strategicznej i organizacyjnej
zadania nie jest wigzaca w trybie rozpatrywania odwotania. Ztozenie odwotania
nie wstrzymuje wykonania decyzji o przyznaniu wsparcia finansowego innym

wnioskodawcom.

15. Niezwtocznie po rozpatrzeniu odwotania wnioskodawca jest informowany przez
instytucje zarzadzajaca za poSrednictwem poczty elektronicznej na wskazany we
wniosku adres e-mail o decyzji dyrektora. Po rozpatrzeniu wszystkich odwotan
instytucja zarzadzajaca publikuje na swojej stronie internetowej wykaz odwotan
rozpatrzonych pozytywnie, negatywnie oraz odrzuconych z powodéw formalnych.

§ 10 Kryteria oceny wnioskow

Celem oceny bedzie wytonienie zadan spos$réod tych poprawnych formalnie i
spelniajagcych wymagania obowigzkowe poprzez utworzenie rankingu na podstawie
liczby uzyskanych punktéw w ramach kryteriéw punktowanych.

Kryteria oceny merytorycznej

$Srodowiska lokalnego.

Lp. Nazwa kryterium punktacja | Uwagi i informacje o
sposobie weryfikacji

1. Ocena rocznego planu dziatan 0d 0 do 15 | Dotyczy dziatan

proczytelnicznych. punktéw | przysziych,

wskazanych w
przedstawionym w
formularzu wniosku
planie.
Weryfikacja na
podstawie informacji
zawartych we wniosku.

2. Ocena zadania w zakresie 0d 0 do 15 | Weryfikacja na
promocji polskiej kultury, punktéw | podstawie informacji
literatury, jezyka, historii, nauki i zawartych we wniosku.
dorobku réznych dziedzin i w
efekcie wzmacniania narodowej
wspolnoty.

3. Ocena dotychczasowej 0d 0do 15 | Weryfikacja na
dziatalnoSci ksiegarni w zakresie | punktéw | podstawie informacji
promocji czytelnictwa. zawartych we wniosku.

4. Ocena dotychczasowej 0d 0 do 15 | Weryfikacja na
dziatalnos$ci ksiegarni na rzecz punktéw | podstawie informacji

zawartych we wniosku.

Kryteria oceny strategicznej
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L.p. | Nazwa Kryterium punktacja | uwagi

1 Zadanie pozwoli na wykroczenie poza | Od 0 do 10 | Dotyczy dziatalnosci
standardowa dotychczasowg punktéw | zgodnej z celami
dziatalno$¢ podmiotu lub znaczaco strategicznymi programu.
podnosi poziom tejze dziatalnosci lub Weryfikacja na podstawie
zwieksza jej czestotliwosc. informacji zawartych we

wniosku.

2. | Kompleksowos¢ i spojnos¢ koncepcji, 0d 0 do 10 | Weryfikacja na podstawie
jasno okreslone cele i oczekiwane punktow | informacji zawartych we
korzys$ci wynikajace z realizacji wniosku.
zadania.

3. | Ocena zadania w kontekscie 0d 0 do 10 | Weryfikacja na podstawie
zwiekszenia potencjatu podmiotu punktéw | informacji zawartych we
(warto$¢ dodana/innowacyjne wniosku.
rozwigzania/dobre praktyki).

Kryteria oceny organizacyjnej

Nazwa kryterium punktacja

Lp.
1

Realnos¢ przedstawionego budzetu i| OdO0do5 punktéw
harmonogramu oraz adekwatno$¢ przewidzianych
kwot do przewidywanych efektow.

Ocena profesjonalizmu przygotowania i spojnosci | Od 0 do 5 punktow
w prezentacji wniosku

§ 11 Zobowiazania wnioskodawcy/beneficjenta i warunki rozliczenia

Beneficjent jest zobowigzany do realizacji zadania i rozliczenia wsparcia
finansowego na warunkach okreslonych w umowie. Umowa zostanie przestana
wnioskodawcy w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany we wniosku o
wsparcie finansowe. Wraz z umowa zostang przestane dokumenty certyfikujace.
Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiegowej zadania, a w szczegdblnos$ci prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej srodkéw finansowych uzyskanych ze wsparcia finansowego
oraz wydatkéw dokonywanych z tych srodkow.

Beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia w materiatach promocyjnych i
informacyjnych, dotyczacych zadania oraz na swojej stronie internetowej i
profilach w mediach spoteczno$ciowych, jezeli je posiada, informacji o uzyskaniu
dofinansowania wraz z identyfikacja graficzna (logotypami) wskazang w umowie
o dofinansowanie.

Beneficjent jest zobowigzany do przediozenia raportu z wykonania zadania na
formularzu ustalonym przez instytucje zarzadzajaca do 30 dni od terminu
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zakonczenia zadania, nie pézniej jednak niz do 30 stycznia 2022 r. Do raportu
nalezy dotaczy¢ kopie faktur oraz rachunkéw wystawionych do umoéw
cywilnoprawnych rozliczanych w ramach realizacji zadania.

Beneficjenci sg informowani przez instytucje zarzadzajaca o stwierdzeniu w
raporcie ewentualnych btedéw. Informacja o btedach wraz ze wskazaniem
terminu na ich usuniecie przesytana jest na wskazany w formularzu raportu adres
e-mail.

Beneficjent zobowigzany jest do spelnienia wymogéw i standardow
merytorycznych okreSlonych w Zatgczniku nr 3 do regulaminu Standardy
Certyfikatu dla matych ksiegarni. W przypadku niedotrzymania tego warunku
przekazane beneficjentowi $rodki finansowe moga podlega¢ zwrotowi wraz z
odsetkami liczonymi jak od zalegtosci podatkowych, w oparciu o tryb egzekucji
administracyjne;j.

Beneficjent jest zobowigzany do sktadania po zakonczeniu zadania sprawozdan z
utrzymania wszystkich standardéw zadeklarowanych we wniosku na formularzu
ustalonym przez Operatora Priorytetu wraz z wymaganymi zalgcznikami w
terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie.

§ 12 Konflikt interesow

. W przypadku zaistnienia konfliktu intereséw pracownik IK oraz cztonek zespotu

sterujacego podlega wyltaczeniu z czynno$ci zwigzanych z rozpatrywaniem

wnioskéw:
1) zinicjatywy wtasnej;
2) zinicjatywy dyrektora;
3) zinicjatywy ministra.

. Wyltaczenia dokonuje:

1) minister, w stosunku do dyrektoréw instytucji, przy czym minister okresla
zakres czynnosci, z ktérych zostaje wylgczona osoba znajdujgca sie w
konflikcie interesow;

2) dyrektor, w stosunku do podlegtych sobie pracownikéw i cztonkéw zespotu
sterujgcego, przy czym dyrektor okresla zakres czynno$ci, z ktérych zostaje
wylaczona osoba znajdujaca sie w konflikcie interesow;

3) niezaleznie od przypadku okreSlonego w pkt a-b, cztonek zespotu
sterujacego samodzielnie -w stosunku do czynnosci, wobec ktérych
znajduje sie w konflikcie interesow.

. W przypadku stwierdzenia, Ze czynnos$ci wykonywane w danym programie przez

osobe znajdujacg sie w konflikcie interesow miaty wptyw na ocene wnioskéow,

dyrektor moze uniewaznic¢:
1) ocene pojedynczego wniosku;
2) catos$c¢ lub czes¢ procedury oceny wnioskow.

. Uniewaznienie, o ktérym mowa w ust. 3, moze by¢ przeprowadzone tylko w

sytuacji, gdy nie zostata zawarta umowa dotyczaca finansowania danego zadania.

§ 13 Obowiazkowe zalaczniki do wniosku
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Kopia odpisu z wtasciwego rejestru/ewidencji, a w przypadku oséb prawnych
niewpisanych do rejestru/ewidencji - kopia innego dokumentu potwierdzajacego
osobowos$¢ prawng (kopia powinna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem
przez osobe/-y uprawnione).

Kopia umowy najmu, uzyczenia lub innego dokumentu poswiadczajacego prawo
do dysponowania lokalem ksiegarni (kopia powinna by¢ potwierdzona za
zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe/-y uprawnione).

Oswiadczenie o terminowym rozliczeniu sie wnioskodawcy w programach
Ministra Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu oraz w programach wtasnych
panstwowych instytucji kultury, finansowanych ze $rodkéw MKDNiS w trzech
ostatnich latach, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 4 do regulaminu.

Informacja na temat pomocy publicznej wraz z testem pomocy publicznej, ktorej
wzor stanowi Zatgcznik nr 5 do regulaminu.

§ 14 Postanowienia koncowe

Sktadajac wniosek do programu, wnioskodawca wyraza zgode na udostepnienie
przez IK podmiotom trzecim ztoZonej przez siebie dokumentacji - w celu realizacji
obowigzkéw wynikajacych z zapiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r., poz. 1429, z p6Zn. zm.).

W przypadku beneficjentéw zapisy ust. 1 odnosza sie rowniez do uméw i raportéw
rozliczeniowych.

Wszelkie postanowienia dotyczgce ochrony danych osobowych wnioskodawcy
wraz z podstawami prawnymi ich przetwarzania okreSlone zostaty w Zatgczniku
nr 2 do regulaminu Klauzule informacyjne dotyczqce wspétadministrowania
danymi.

Beneficjent jest zobowigzany do umozliwienia przeprowadzenia Kkontroli
upowaznionym przedstawicielom instytucji zarzadzajacej.

Regulamin podlega =zatwierdzeniu przez Ministra Kultury, Dziedzictwa
Narodowego i Sportu.

Zatacznikami do regulaminu s3:

Zatacznik nr 1 - Wykaz kosztéw kwalifikowanych w programie,

Zatacznik nr 2 - Klauzule informacyjne dotyczgce wspétadministrowania danymi,
Zatacznik nr 3 - Standardy Certyfikatu dla matych ksiegarni,

Zatacznik nr 4 - Wzor oSwiadczenia, o ktéorym mowa w § 13 ust. 3,

Zatacznik nr 5 - Informacja na temat pomocy publicznej wraz z testem pomocy
publicznej, o ktérej mowa w § 13 ust. 4.
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